TRƯỜNG ĐẠI  HỌC VĂN HIẾN           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Đơn vị: …………………                                       Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN HỖ TRỢ KINH PHÍ THAM DỰ HỘI THẢO/HỘI NGHỊ 

(TÊN HỘI THẢO/HỘI NGHỊ)
TẠI (NƠI THAM DỰ)

Kính gửi: 
Ban Điều hành



Phòng Quản lý khoa học

Tôi tên:…………, hiện đang công tác tại: Bộ môn……, Khoa /Viện/Trung tâm …, Trường Đại học Văn Hiến.

Tôi có gửi bài báo tham dự tại hội thảo (Tên Hội thảo) sẽ được tổ chức từ ngày ….. đến ngày…..tháng…..năm 20….tại (tỉnh/thành phố, quốc gia). Tôi đã nhận được thư mời tham dự và đến báo cáo (hình thức báo cáo) tại hội thảo. Bài viết sẽ được đăng trong (Tên Tạp chí/ kỷ yếu, NXB, chỉ số ISSN).
Trình bày thêm lợi ích và các hoạt động của việc tham dự hội nghị/hội thảo cho Trường và đơn vị, cá nhân.
Kính mong Ban Điều hành, Phòng Quản lý Khoa học, Ban Chủ nhiệm Khoa/Viện/Trung tâm xem xét hỗ trợ chi phí tham dự với dự toán kinh phí như sau:
	STT
	Nội dung chi
	Thành tiền (đồng)
	Nguồn kinh phí đề nghị

	1
	Tiền vé máy bay khứ hồi
	 
	Kinh phí tham mưu của P.QLKH

	2
	Di chuyển tàu xe
	
	Kinh phí tham mưu của P.QLKH

	3
	Lệ phí tham dự 
	
	Kinh phí tham mưu của P.QLKH

	..
	..
	
	

	
	Tổng cộng
	
	


Bằng chữ: …………………………………………………………..
Kính mong Ban Điều hành và Phòng Quản lý Khoa học, Ban Chủ nhiệm Khoa/Viện/Trung tâm xem xét và chấp thuận.
Tôi xin chân thành cảm ơn./.
                                                                   TP. Hồ Chí Minh, ngày….tháng…. năm…
	KHOA/VIỆN/TRUNG TÂM 
Đảng bộ/Chi bộ cơ sở                Thủ trưởng đơn vị


	    NGƯỜI ĐỀ NGHỊ


	PHÊ DUYỆT CỦA BĐH

	    PHÒNG QLKH


Ghi chú: 
· Trường hợp dự hội thảo/ hội nghị Quốc tế cần xác nhận của Cấp ủy đơn vị (hội thảo/ hội nghị trong nước chỉ cần xác nhận của Thủ trưởng đơn vị).
· Kinh phí thực thanh không cao hơn dự toán.
· Đính kèm các hồ sơ liên quan: thư mời báo cáo, thư chấp nhận đăng bài,…
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HIẾN
Đơn vị: ……………..


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	Số: ……..
V/v xin phép tổ chức hội thảo khoa học…
	     TP. Hồ Chí Minh, ngày …  tháng....năm 20…



Kính gửi: Ban Điều hành
(Trình bày về kế hoạch tổ chức hội thảo khoa học)

1. Tên Hội thảo/Hội nghị: 

2. Mục tiêu: 

3. Nội dung và chương trình: 

4. Dự kiến kết quả đạt được: 

5. Thành phần tham dự: 

Số lượng dự kiến: Khoảng …… người.

6. Thời gian tổ chức: 

7. Địa điểm: 

8. Dự toán kinh phí: 












      Đvt: đồng

	STT
	Nội dung chi
	Giải thích
	Số tiền
	Nguồn kinh phí

	
	
	Đơn giá
	ĐVT
	Số lượng
	
	Tự chủ
	NS trường

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng
	
	xxx
	xxx

	Tổng
	xxx
	xxx


Tổng kinh phí: ………… đồng./.


BAN ĐIỀU HÀNH
       
                    THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ THỰC HIỆN








              (Ký và ghi họ tên)

